REGULAMIN
ORGANIZACJI I ZALICZANIA
KWALIFIKACYJNEGO KURSU ZAWODOWEGO

PROWADZONEGO PRZEZ

CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO W
POZNANIU

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

1. Organizatorem kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Poznaniu.
2. Kwalifikacyjny kurs zawodowy zwany dalej kursem prowadzony jest w zakresie

jednej kwalifikacji.

oo

Zajecia prowadzone w ramach kursu sg bezptatne.

ROZDZIAL 2
ORGANIZACJA KURSU

§ 2

1. Zajecia odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem planu zajeé.
Realizacja kursu przebiega zgodnie z programem kursu.

Jedna godzina zaje¢ teoretycznych i praktycznych trwa 45 minut.

= B R

Stuchacze kwalifikacyjnych kurséw zobowiazani sa ztozy¢ w sekretariacie szkoty:
— kwestionariusz rekrutacyjny w formie papierowej

— zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do ksztalcenia i nauki w
zawodzie (po uprzednim odbiorze skierowania na badania)

— oryginal swiadectwa potwierdzajacego poziom wyksztatcenia
— 1 zdjecie legitymacyjne
5. Przebieg kursu dokumentowany jest w:
a. dzienniku lekcyjnym,
b. protokotach z przeprowadzenia zaliczenia kursu,

c¢. listach obecnosci.



§ 3

1. O zakwalifikowaniu na kurs decyduje kolejnos¢ zgloszenia.

2. Liczba stuchaczy uczestniczacych w kwalifikacyjnym kursie zawodowym wynosi co
najmniej 20 osob.

3. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotlania kursu przy niewystarczajacej liczbie
stuchaczy.

4. Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow w przypadku:
a. niepodjecia kursu w terminie miesigca od daty rozpoczecia kursu;
b. nieuzupehienia wymaganych dokumentow;

c. nieuzyskania zaliczen z wymaganych programem kursu zajeé.

ROZDZIAL 3
PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA

§ 4

1. Uczestnicy kursu zwani dalej stuchaczami majg prawo do:
zdobywania wiedzy i wlasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia,
b. uzyskania informacji dotyczacej organizacji kursu,

c. uzyskania potwierdzenia o realizowaniu nauki w placowce (na wniosek
stuchacza).

2. Stluchacze zobowigzani sg zna¢ i przestrzegaé postanowienia regulaminu kursu, a w
szczegblnosci:
a. uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych programem kursu,
b. przestrzega¢ obowiazujacych w pracowniach przepisow BHP i PPOZ,

dbac¢ o tad i porzadek oraz mienie placowki, wiasne oraz innych,

poo

powiadomi¢ placéwke o zmianie adresu i innych wezesniej podanych danych

osobowych

ROZDZIAL. 4
PODSTAWOWE ZASADY OCENIANIA

85
Ocenianiu podlegaja osiggnigcia edukacyjne stuchacza.
2. Ocenianie osiggnig¢ edukacyjnych stuchaczy polega na rozpoznawaniu przez
nauczycieli poziomu i postepdw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosei i
umiejetnosci w stosunku do wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstaW\

"

programowe;j.



3. Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

a.
b.

C.

informowanie shuchacza o poziomie jego osiagnie¢ edukacyjnych;
motywowanie stuchacza do dalszych postepdéw w nauce;

umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczne;.

4. Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

a.

formulowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do
uzyskania zaliczen z obowigzkowych zajec okre§lonych w planie nauczania,
ustalanie zasad uzyskania zaliczen z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
okre$lonych w planie nauczania, -

ustalanie zaliczen z dzialow programowych/przedmiotow okreslonych w planie
nauczania,

przeprowadzanie wewngtrznych egzaminow potwierdzajacych ukonczenie kursu

5. Nauezyciele na poczatku kazdego semestru informuja shuchaczy o:

a. wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania zaliczen z dzialow

programowych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

b. sposobach sprawdzania osiggni¢é edukacyjnych stuchaczy,

6. Najczesciej stosowane formy oceny osiagnigé edukacyjnych stuchaczy:

a
b.
C.

d.

test kompetencji,

projekt

odpowiedz ustna,

inne formy pracy samodzielnej i grupowej stuchaczy, uwzgledniajace specyfike

danych zaje¢é edukacyjnych.

7. Stuchacz zajecia okreSlone w planie nauczania zalicza wg zasad okreslonych przez

nauczyciela prowadzacego zajecia.

8. Kwalifikacyjny kurs zawodowy konczy si¢ uzyskaniem za$wiadczenia ukonczenia

kursu..

9. Sluchacz otrzymuje zaSwiadczenie , jezeli uzyskal zaliczenia ze wszystkich

obowigzkowych  zajg¢  edukacyjnych, okreS§lonych w  planie nauczania



ROZDZIAL 5
ZAKRES OBOWIAZKOW PROWADZACYCH ZAJECIA

§ 6
1. Prowadzacy zajgcia maja obowiazek realizowaé program kursu zgodnie z planem
zajec.
2. Prowadzacy zajecia majg obowigzek przedstawi¢ wymagania i kryteria zaliczania

materialu nauczania.

ROZDZIA;, 6
ZAKRES PRAW I OBOWIAZKOW OPIEKUNA KURSU

§ 7

1. Opiekun kursu ma obowigzek przedstawi¢ uczestnikom kursu cel, program i
organizacj¢ kursu oraz szczegdtowy plan zajec objetych programem.

2. Opiekun kursu ma prawo wnioskowaé do dyrektora o nieskreslenie z listy osob
odbywajacych kurs w przypadku nieuczestniczenia W zajeciach i praktykach
zawodowych w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.

3. Opiekun kursu informuje shuchaczy na poczatku kazdego kursu o zasadach organizacji

i zaliczania kursu.

ROZDZIAL 7
ZWOLNIENIA Z OBOWIAZKU UCZESZCZANIA NA OKRESLONE
ZAJECIA EDUKACYJNE

§ 8
1. Stuchacz podejmujacy ksztalcenie na kursie posiadajacy:
— dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzedny,

— $wiadectwo uzyskania tytulu zawodowego, dyplom uzyskania tytulu mistrza lub

inny réwnorzedny,



— $wiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,

— $wiadectwo ukonczenia szkoly prowadzacej ksztatcenie zawodowe

— $wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

— $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,

— zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego moze by¢
zwolniony, na swoj wniosek ztozony do kierownika ds. form pozaszkolnych z
danych zaje¢ w catosci lub czgéci zaje¢ dotyczacych odpowiednio tresci ksztatcenia
lub efektow ksztalcenia zrealizowanych w dotychczasowym procesie ksztalcenia, o
ile spos6b organizacji ksztalcenia umozliwia takie zwolnienie.

Decyzj¢ o zwolnieniu podejmuje kierownik ds. form pozaszkolnych oraz uczacy tego
przedmiotu na podstawie przedstawienia przez shichacza oryginatu dyplomu,

Swiadectwa lub indeksu w terminie do 30 dni od rozpoczecia danego semestru.

W przypadku zwolnienia stuchacza w calosci z obowiazku realizacji danych zajeé w
dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny semestralnej wpisuje  sig

»zwolniony” lub ,zwolniona”, a takZze rodzaj dokumentu bedacego podstawa

zwolnienia i date jego wydania.

W przypadku zwolnienia z obowigzku uczgszezania na zajecia edukacyjne, o ktérym
mowa w ust. 1 w dzienniku lekcyjnym pomniejsza si¢ stan klasy o liczbe stuchaczy
zwolnionych z poszczegdlnych zajeé.

. Kierownik ds. form pozaszkolnych moze zwolni¢ shichacza z obowiazku odbycia
praktyki zawodowej w catosci, jesli przedtozy on za$wiadczenie wydane przez
pracodawce potwierdzajace przepracowanie w kwalifikacji, w ktorej si¢ ksztalci,
okresu co najmniej rownego okresowi trwania praktyki zawodowe] przewidzianemu

w planie nauczania danej kwalifikacji.

ROZDZIAL 8
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 9

Stuchaczowi, ktoéry ukoficzyt kurs — Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego w Poznaniu wystawia zaswiadczenie o ukoficzeniu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego.

Zadwiadczenie o ukonczeniu kursu wydawane jest na podstawie § 9 ust 2

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 1, (Dziennik



Ustaw 2012 Nr 34 poz. 186) w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych. |

3. Zaswiadczenie podlega rejestracji.

4. Za$wiadczenie jest wydawane stuchaczowi dopiero po uregulowaniu przez niego
wszystkich przewidzianych zobowiazan wobec organizatora kursu. A w przypadku
stuchacza deklarujacego przystapienie do egzaminu, zostaje po wezesniejszym
potwierdzeniu przez stuchacza, wystane do OKE w POZNANIU.

5. Regulamin obowigzuje z dniem ogtoszenia.




