Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego 

Regulamin Biblioteki 

(podstawa prawna: Ustawa o bibliotekach z dn. 27 czerwca 1997 r., poz. 539, ustawa 
o ochronie danych osobowych z dn. 29 sierpnia 1997 r., Statut CKZiU*)

I. Zasady korzystania z biblioteki
1. Prawo do korzystania z biblioteki mają uczniowie Technikum Elektroniczno-Mechanicznego, słuchacze, uczestnicy pozaszkolnych form kształcenia, nauczyciele 
i pracownicy CKZiU*, oraz inne osoby, za zgodą dyrektora Centrum.
2. Czytelnik przy zapisie powinien: 

-
zapoznać się z regulaminem biblioteki,
-
okazać dowód tożsamości, 
-
złożyć na karcie zapisu podpis, zobowiązujący do przestrzegania regulaminu,

złożenie w/w podpisu jest równoznaczne z udzieleniem zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach statystycznych oraz w sprawach związanych ze zwrotem wypożyczonych książek.

3. Czytelnik zobowiązany jest do informowania pracownika biblioteki o wszelkich zmianach danych osobowych, zmianie miejsca zamieszkania i telefonu kontaktowego.

4. Torby, plecaki należy pozostawić w widocznym wskazanym miejscu przez nauczyciela.

5. Godziny pracy biblioteki podane są  przy drzwiach wejściowych i na stronie internetowej Centrum.

6. W celu zachowania porządku i sprawnej obsługi czytelników, w wypożyczalni jednorazowo może przebywać 5 osób,  po obsłużeniu czytelników do biblioteki mogą wejść kolejne osoby, pragnące skorzystać ze zbiorów bibliotecznych.

7. W bibliotece obowiązuje zakaz prowadzenia głośnych rozmów, korzystania 
z telefonów komórkowych, oraz spożywania posiłków i napojów.
II. Wypożyczenia
1.
W bibliotece obowiązuje wolny dostęp do półek.

2.
Wybrane książki należy zarejestrować u nauczyciela bibliotekarza.

3.
Nauczyciel ma prawo wypożyczyć 6 książek na miesiąc.

4.
Stan wypożyczonych książek na koncie pozostałych czytelników nie może przekraczać


4 woluminów na miesiąc. 

5.
Czytelnik może prosić o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

6.
Termin zwrotu książek można prolongować za zgodą nauczyciela bibliotekarza, o ile nie


ma zapotrzebowania na wypożyczoną literaturę ze strony innych czytelników.

7.
Z księgozbioru Biblioteki Ekologicznej czytelnik korzysta na miejscu.

9.
Czytelnicy opuszczający placówkę CKZiU* (uczniowie/słuchacze, nauczyciele, pracownicy) zobowiązani są do  rozliczenia się ze wszystkich wypożyczonych 


z biblioteki zbiorów i przedstawienia w sekretariacie zaświadczenia potwierdzonego przez nauczyciela bibliotekarza.

10.
W przypadkach uzasadnionych bibliotekarz może zażądać zwrotu książek przed


upływem terminu ustalonego w pkt. 4.

11.
Biblioteka monituje użytkowników drogą pocztową, elektroniczną (e-mail) i


telefoniczną.

12.
Czytelnik do którego drogą pocztową zostanie skierowany monit, ponosi koszty jego


wysyłki w wysokości 3 zł.

III. Przetrzymywanie, zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie książek
1.
Czytelnik zobowiązany jest do poszanowania zbiorów.

2.
Czytelnik powinien zwrócić uwagę na stan książek przed ich wypożyczeniem, a wszelkie


zauważone szkody należy zgłosić bibliotekarzowi.

3.
Za szkody wynikłe z zagubienia, uszkodzenia i zniszczenia zbiorów odpowiada czytelnik.

4.
W przypadku zagubienia lub zniszczenia książki, jako rekompensatę zaistniałej szkody Czytelnik jest zobowiązany do:

-
odkupienia identycznej książki (lub nowszego jej wydania), 

-
zakupienia książki wskazanej przez bibliotekarza, o aktualnej wartości księgarskiej książki zagubionej lub zniszczonej,

-
pokrycia kosztów naprawy książki przez introligatora.

5.
W przypadku przekroczenia terminu zwrotu książek na ucznia/słuchacza może zostać nałożona kara określona w Statucie CKZiU* :

a. ustne upomnienie przez wychowawcę (opiekuna)  na forum zespołu klasowego,


b. pisemna nagana udzielona przez wychowawcę (opiekuna), odnotowana w dokumentacji szkolnej;





c. pisemna nagana udzielona uczniowi przez dyrektora szkoły z jednoczesnym powiadomieniem rodziców lub opiekunów,
d. naganę z ostrzeżeniem o skreśleniu z listy uczniów podjęta w formie uchwały skreślenie z listy uczniów/słuchaczy
6.
Czytelnik nie nabywa prawa własności do książek zniszczonych lub odnalezionych.
7.
W przypadku gdy Czytelnik nie zwraca w terminie wypożyczonych książek i nie reaguje na ponaglenia, biblioteka CKZiU* może dochodzić swoich roszczeń zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa, włącznie z przekazaniem sprawy do postępowania windykacyjnego i na drogę sądową.
IV. Kącik czytelniczy
1.
Ze zbiorów na miejscu można korzystać po wpisaniu się do rejestru odwiedzin (tzw. zeszyt odwiedzin).

2.
W kąciku czytelniczym obowiązuje zachowanie ciszy, zakaz rozmawiania z telefonów komórkowych, palenia tytoniu i spożywania posiłków.

3.
Korzystający z kącika czytelniczego nie będący uczniami, słuchaczami lub pracownikami CKZiU* zobowiązani są do zdeponowania u dyżurnego bibliotekarza ważnej legitymacji studenckiej lub dokumentu zawierającego nr PESEL.

4.
Czytelnicy mają możliwość bezpłatnego skanowania materiałów i zapisania ich na  nośnikach pamięci zewnętrznej.

6.
Dopuszcza się wypożyczanie poza obręb biblioteki wyłącznie na terenie CKZiU* (pod zastaw ważnej legitymacji studenckiej lub dokumentu zawierającego nr PESEL), niektórych wydawnictw w celu samodzielnego wykonania na terenie placówki kserokopii fragmentu tych materiałów, po uprzednim zgłoszeniu tego faktu u bibliotekarza. 
7. Czytelnik ma możliwość odpłatnego kopiowania materiałów bibliotecznych, jeżeli nie posiadają one zastrzeżenia o zakazie kopiowania, zamieszczonego przez autora lub wydawcę.
8.
Opłaty za wykonane usługi reprograficzne reguluje cennik i instrukcja obsługi 
kserokopiarki (informacje dodatkowe).
9.
Czytelnikom nie wolno samodzielnie odkładać wykorzystanych materiałów na półki. 

10.
Książki i czasopisma należy oddać bibliotekarzowi.  

V. Przepisy końcowe
1. Użytkownicy nie stosujący się do przepisów niniejszego regulaminu mogą na mocy decyzji Dyrektora CKZiU* utracić prawo do korzystania z Biblioteki.





VI. Informacje dodatkowe
2. Cennik i instrukcja obsługi kserokopiarki:


-
kserokopiarka znajduje się na I piętrze,

-
koszt wykonania kopii wynosi 0,20 gr.,


-
automat nie wydaje reszty,


-
automat przyjmuje monety: 0,05 gr., 0,10 gr., 0,20.gr, 0,50 gr., 1 zł, 2 zł, 5 zł,


-
po wrzuceniu bilonu należy ustawić żądaną ilość kopii.
CKZiU * - Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Poznaniu

